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ZARZADZENIE WEWNETRZNE

Prezesa Zarzadu Energomedia sp. z o.o.
z dnia 12.10.2020 roku
nr ewid.25.

w sprawie: aktualizacji ,Instrukcji realizacji prac w oparciu o pisemne zezwolenia

i polecenia”

W zwigzku z wydanym Zarzadzeniem Wewnetrznym Dyrektora Naczelnego ORLEN
Potudnie S.A. z dnia 29.09.2020 nr ewid.63 w sprawie: aktualizacji ,,Instrukcji realizacji prac

W oparciu o pisemne zezwolenia i polecenia” zarzadza sie, co nastepuije:
p

§1
Wprowadza si¢ do stosowania i przestrzegania w Energomedia sp. z 0.0. »Instrukcje realizacji

prac w oparciu o pisemne zezwolenia i polecenia” stanowiaca zalacznik nr 1 do niniejszego

Zarzadzenia Wewnetrznego.

§2
Nadzor nad stosowaniem postanowiedi niniejszego Zarzadzenia Wewngtrznego sprawuje

Prezes Zarzadu Energomedia sp. z 0.0.

§3
Jednoczesnie przestaje obowigzywaé Zarzadzenie Wewnetrzne Prezesa Zarzadu Energomedia

sp. Z 0.0. z dnia 03.10.2019 nr ewid. 26 w sprawie: aktualizacji ,,Instrukcji realizacji prac

W oparciu o pisemne zezwolenia i polecenia”

§4
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezes Zarzadu

C

Fukasz Pigtek

Rozdzielnik:

- pelny EM

Zalacznik:

- Zarzadzenie Wewnetrzne Dyrektora Naczelnego ORLEN Poludnie S.A. z dnia 29.09.2020 nr ewid.63

w sprawie: aktualizacji ,,Instrukcji realizacji prac w oparciu o pisemne zezwolenia i polecenia”.
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I Potudnie

ZARZADZENIE WEWNETRZNE

Dyrektora Naczeinego ORLEN Potudnie S.A.
z dnia 29 wrzes$nia 2020 roku
nr ewidencyjny 63

w sprawie:  aktualizacii ,Instrukcji realizac]fi prac w_oparciu o pisemne zezwolenia
i polecenia”

W celu ujednolicenia w GK ORLEN zasad zgodnych z wprowadzanymi Standardami SAFETY+
oraz na podstawie § 28 Rozporzadzenia Ministra Gospodarki z dnia 28 marca 2013 w sprawie
bezpieczenstwa i higieny pracy przy urzadzeniach energetycznych (Dz.U.2019.1830), postanawia
sig, co nastepuje;

§1
Woprowadza si¢ do stosowania w ORLEN Potudnie S.A. i Spoétkkach GK ORLEN Potudnie
zaktualizowang ,Instrukcj¢ realizacji prac w oparciu o pisemne zezwolenia i polecenia” nr I/NBI/4,
Wydanie | - stanowigca zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§2

Zobowigzuje si¢ kierujacych dziatami do zapoznania podleglych pracownikéw oraz Wykonawcow
z ,Instrukcjg realizacji prac w oparciu o pisemne zezwolenia i polecenia” nr I/NBI/4, Wydanie |.

§3
1. W przypadku wyboru Wykonawcéw do realizacji ustug, obejmujgcych prace wykonywane na

terenie ORLEN Potudnie S.A., dziat Zakupy i Zaopatrzenie w trakcie postgpowania zakupowego
przekazuje do wiadomosci potencjalnym Wykonawcom zatgczong instrukcje. -

2. W przypadku uméw na wykonanie prac na terenie ORLEN Potudnie S.A. zawieranych po dniu
wejscia w zycie niniejszego Zarzadzenia zobowigzuje si¢ Osoby Prowadzace Umowy (OPU) do
wprowadzenia do uméw zapiséw, zobowigzujgcych Wykonawcéw do stosowania i przestrzegania

zatgczonej instrukcji.
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§4

Traci moc dotychczas obowigzujgcy dokument:
»Instrukcja realizacji prac w oparciu o pisemne zezwolenia i polecenia” nr I-1ZB/5, Wydanie Iil. oraz
wprowadzajgce jg Zarzgdzenie Wewnetrzne nr 44 z dnia 30.09.2019 .

§5

Za aktualizacje niniejszego zarzadzenia odpowiada Stuzba BHP.

§6

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezes Zarzadu
Dyrektor Naczelny

)

(

pa

MarcinRej LI

Opracowanie: NBI
Konsultacje: GIT, GIJ, OEG, OPW, ORA, ORO, OG, ORJ, OPW, OUR, WE, WWS, WMN, ZSP, RRI

Rozdzielnik: GIT, GIJ, OEG, OPW, ORA, ORO, OG, ORJ, OPW, OUR, WE, WWS, WMN, ZSP, RRI, WO,
WZ, NRI, NKK, ISZ, Energomedia Sp. z o.0.

M?d Szubg (
Rad) H,}‘gdwny('l 4 2/2

KR-3868
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CEL INSTRUKCJI

Ustalenie jednolitych zasad organizacji prac na terenie iflub zlecenie ORLEN Poludnie S.A. oraz Spotek GK
ORLEN Potudnie, prowadzonych przez te Spotki i podmioty/firmy zewnetrzne w sposéb bezpieczny dia pra-
cownikéw, otoczenia i Srodowiska.

Ograniczenie ryzyk wystepujacych podczas prowadzenia robét na zlecenie iflub terenie ORLEN Poludnie S.A
i spotek GK ORLEN Potudnie.

TERMINOLOGIA

»Zezwolenie” — pisemne zezwolenie na przeprowadzenie prac poza obiektami, w ktérych znajdujg sie urzg-
dzenia energetyczne.

«Polecenie” — zgodnie z przepisami energetycznymi, pisemne polecenie wystawiane przez Poleceniodawce
na wykonanie prac eksploatacyjnych na terenie Dzialu Energetyka w ORLEN Poludnie S.A. oraz Spétek GK
ORLEN Potudnie lub na urzadzeniach energetycznych nalezgcych do tego Dziatu i Spotki.

-Prace szczegbinie niebezpieczne” - prace ujete w Wykazie prac szczegéinie niebezpiecznych w ORLEN
Poludnie S.A.

»Prace niebezpieczne pod wzgledem pozarowym” - prace remontowo-budowlane zwigzane z uzyciem otwar-
tego ognia, cigciem z wytwarzaniem iskier mechanicznych i spawaniem, prowadzone wewnatrz lub na da-
chach obiektéw, na przylegtych do nich terenach oraz placach skiadowych, a takze prace remontowo-
budowlane wykonywane w strefach zagrozonych wybuchem. Inne prace, ktére mogg spowodowaé pozar lub
wybuch.

Typowe przykiady to: spawanie, wyzarzanie, podgrzewanie lub wypalanie przy uzyciu plomienia, szlifowanie,
cigcie gazowe | elektryczne, prace przy uzyciu elektronarzedzi, malowanie, stosowanie cieczy palnych do
malowania/przelewania itp., czyszczenie zbiomikéw, czynnoéci technologiczne, ktére nie sa opisane w in-
strukcjach, rozruch instalacji technologicznych itp.

«Prace wewnatrz zbiornikéw, aparatéw, studzienek kanalizacyjnych” - czynnosci wymagajace wejscia do
wnetrza wszelkiego rodzaju zbiornikoéw, obudowy zbiornikéw, zasobnikéw, pojemnikéw, siloséw, bunkréw,
gazometréw, miernikéw, skruberéw, reaktoréw, kolumn, wyparek, kadzi, suszarek, kotléw, komér piecowych,
rurociggéw, cystern, kanalow, studzienek (w tym kablowych), studni, szybéw oraz innych analogicznych
urzadzen.

«Prace ziemne” - kazde naruszenie gruntu ponizej glebokosci 0,5 m od poziomu terenu (reczne, mechanicz-
ne, hydromechaniczne).

»Prace inwestycyjne” - prace dotyczace budowy nowych lub modernizacji istniejacych obiektow produkcyj-
nych, biurowych, socjalnych, drog, ogrodzer itp., nadzorowane np. przez Dzialy Utrzymanie Ruchu i Zarza-
dzanie Majgtkiem Produkcyjnym oraz Zarzgdzania Majatkiem Nieprodukcyjnym.

-Prace remontowe” - prace wykonywane na istniejgcych obiektach produkcyjnych, biurowych, socjalnych,
drogach itp. polegajace na przywréceniu ich wartosci uzytkowej lub odtworzeniu stanu pierwotnego oraz pra-
ce serwisowo-konserwacyjne.

»-Prace eksploatacyjne” — Prace wykonywane przy urzadzeniach energetycznych z zachowaniem zasad bez-
pieczefistwa i wymagari ochrony $rodowiska w zakresie:
a) obslugi, majgce wplyw na zmiany parametréw pracy obstugiwanych urzadzer energetycznych,
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b) konserwacji, zwigzane z zabezpieczeniem i utrzymaniem wymaganego stanu technicznego urzadzefi
energetycznych, remontéw urzgdzeri energetycznych zwigzanych z usuwaniem usterek i awarii, w celu
doprowadzenia ich do wymaganego stanu technicznego,

¢) montazu, niezbgdne do instalowania i przytaczania urzadzen energetycznych,

d) kontrolno-pomiarowym, niezbedne do dokonania oceny stanu technicznego, parametréw eksploatacyj-
nych, jakosci regulaciji i sprawnosci energetycznej urzadzer energetycznych.

~Wykonawca™ — firma zewnetrzna (oraz jej podwykonawcy) prowadzaca prace na zlecenie ORLEN Poludnie
SA.

~Nadzorujacy ze strony wykonawcy” — osoba odpowiedzialna za realizacje prac oraz pracownikéw wykonaw-
cy, stale pracujgca z podieglymi pracownikami, posiadajgca aktualne zaswiadczenie o odbyciu szkolenia
okresowego bhp dla kierujacych pracownikami (brygadzista, majster, kierownik robét itp.).

.Nadzorujacy ze strony ruchu” - pracownik prowadzacy zmiane lub inna osoba komoérki organizacyjnej
(obiektu), na terenie ktérej wykonywane sg prace, posiadajgca aktualne zaswiadczenie o odbyciu szkolenia
okresowego bhp dla kierujgcych pracownikami (odpowiedzialno$¢ zgodnie z pkt. 7.5).

~Asekurujacy ze strony wykonawcy” - wyznaczony pracownik wykonawcy, stale monitorujgcy pracownikéw
przy pracach szczegoinie niebezpiecznych (np. podczas pracy w zbiornikach, studzienkach, kanatach itp.).

~Asekurujacy ze strony ruchu” — wyznaczony pracownik komoérki organizacyjnej (obiektu), na ktérego terenie
wykonawca prowadzi prace, sprawujacy staly nadzor nad wykonawcy (stata obecno$é na miejscu pracy) w
okreslonym czasie.

«Poleceniodawca” ~ pracownik upowazniony pisemnie przez prowadzacego eksploatacje urzadzen i instalacji
energetycznych do wydawania poleceri na wykonanie pracy, posiadajacy wazne $wiadectwo kwalifikacyjne
na stanowisku dozoru

»Kierujacy zespolem” — Osoba upowazniona, wyznaczona przez poleceniodawce do kierowania zespotem,
posiadajgca umiejetnosci zawodowe w zakresie wykonywanej pracy oraz wazne $wiadectwo kwalifikacyjne
na stanowisku eksploataciji.

.Nadzorujacy” — wyznaczony przez Poleceniodawce pracownik posiadajacy wazne Swiadectwo kwalifikacyjne
na stanowisku dozoru lub eksploatacji, wykonujgcy wylacznie czynnoséci nadzoru.

~Koordynator”:

- w przypadku prac na polecenie: pracownik posiadajgcy wazne $wiadectwo kwalifikacyjne na stanowisku
dozoruy,

— w przypadku prac na zezwolenie: pracownik posiadajacy wazne szkolenie okresowe bhp dla 0s6b kierujg-
cych pracownikami

wyznaczony przez Pracodawcow, ktorych pracownicy wykonujg jednocze$nie prace w tym samym miejscu

do sprawowania nadzoru nad bezpieczeristwem i higieng pracy oraz koordynaciji prac, gdy w jednym obiekcie

energetycznym jednocze$nie pracuje wigcej niz jeden zespot pracownikéw - art. 208 ustawy z dnia 26 czerw-

ca 1974 r. Kodeks Pracy.

»~Koordynujacy” — wyznaczony przez Poleceniodawce pracownik komoérki organizacyjnej sprawujacej dozor
nad eksploatacjg urzadzeri i instalacji energetycznych, przy ktérych bedzie wykonywana praca, posiadajacy
wazne Swiadectwo kwalifikacyjne na stanowisku dozoru.
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.Dopuszczajacy” ~ wyznaczony przez Poleceniodawce pracownik posiadajgcy wazne $wiadectwo kwalifika-
cyjne na stanowisku eksploatacji i upowazniony pisemnie przez prowadzacego eksploatacje urzadzer i insta-
lacji energetycznych do wykonywania czynnosci w celu przygotowania strefy pracy.

»Kierownik obiektu” — Kierownik dziatu ORLEN Potudnie S.A. lub innej samodzielnej jednostki w pozostatych
strukturach organizacyjnych; osobe pelnigcg obowigzki Dyrektora/Kierownika podczas jego nieobecnosci
(urlop, choroba, delegacja itp.).

»Urzadzenie energetyczne” - urzgdzenia, instalacje i sieci, w rozumieniu przepiséw prawa energetycznego,
stosowane w technicznych procesach wytwarzania, przetwarzania, przesylania, dystrybucji, magazynowania
oraz uzytkowania paliw lub energii.

~Swiadectwo kwalifikacyjne” — $wiadectwo stwierdzajgce spelnienie przez dang osobe odpowiednich wyma-
gan kwalifikacyjnych do wykonywania pracy na stanowisku dozoru lub eksploatacji w ustalonym zakresie:
obsiugi, konserwacji, napraw, prac kontrolno-pomiarowych, montazu dia okreslonych rodzajéw urzadzefi i in-
stalacji energetycznych, uzyskane w trybie i na zasadach okreslonych w odrebnych przepisach.

«BIOZ” — plan Bezpieczefistwa i Ochrony Zdrowia opracowany zgodnie z wytycznymi Prawa Budowlanego

BWR” — Instrukcja Bezpiecznego Wykonania Rob6t sporzadzana przez Wykonawcow dla prac szczegblnie
niebezpiecznych (zgodnie z pkt. 7.2).

LMRA (Last Minute Risk Analysis) — metoda oceny ryzyka przed rozpoczeciem zadania wykonywana przez
pracownikéw wykonawcy, majgca na celu uswiadomienie zagrozeri oraz sprawdzenie wiasnej wiedzy na te-
mat zadania.

Energetyka — Dzial Energetyka ORLEN Poludnie S.A.

.EM" - Energomedia Sp. z 0.0.

~WEZT" — Dziat Energetyka ORLEN Potudnie S.A. Zakiad Trzebinia
WEZJ" — Dziat Energetyka w ORLEN Poludnie S.A. Zaktad Jedlicze
-OPD” — ORLEN Potudnie S.A.

.OPD ZT” — ORLEN Poludnie S.A. Zaktad Trzebinia

.OPD ZJ" ~ ORLEN Poludnie S.A. Zakiad Jedlicze

LSP” —~ Zaktadowa Straz Pozarna

POSTANOWIENIA OGOLNE

Na terenie ORLEN Potudnie S.A. oraz spolek GK ORLEN Potudnie prace:

a) szczegolnie niebezpieczne,

b) inwestycyjne,

¢) remontowo-budowlane,

d) z uzyciem wodzka jezdniowego

e) wszelkie inne nieujete w obowigzujacych instrukcjach,

wykonywane przez spétki GK ORLEN Poludnie oraz podmioty/firmy zewnetrzne muszg by¢ wykonywane wy-
facznie na podstawie pisemnych zezwoler/polecen.
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Nie wymaga si¢ pisemnego zezwolenia/polecenia w przypadku koniecznosci:

a) udzielenia pierwszej pomocy osobom poszkodowanym,

b) natychmiastowego zabezpieczenia 0séb przed skutkami zaistniatego wypadku, awarii, katastrofy.

W powyzszych sytuacjach odpowiedzialno$¢ za stosowanie odpowiednich $rodkéw ostroznosci, ponosi kieru-
jacy akcjq ratunkowa (zgodnie z Wewnegtrznym Planem Operacyjno Ratowniczym pkt. 11/9).

Pisemne polecenie nie jest wymagane takze podczas prac eksploatacyjnych okreslonych w instrukcjach
eksploatacyjnych przez uprawnione i upowaznione osoby (zgodnie z Instrukcjg organizadi bezpiecznej pracy
przy urzgdzeniach energetycznych pkt. 6.4.2).

Kierownik/Dyrektor dzialu OPD odpowiada za zapewnienie dostarczenia instrukcji eksploatacji Wykonawcy,
ktdry potwierdza pisemnie zapoznanie swoich pracownikéw z dang instrukcja.

Pisemne zezwolenia nie sg wymagane w przypadku wykonywania prac zwigzanych ze standardowym utrzy-

maniem ruchu na instalacjach OPD pod warunkiem:

a) prace te sg wykonywane na podstawie zaakceptowanych przez OPD (przedstawiciel dziatu, w ktérym sa
wykonywane prace oraz Stuzba BHP) instrukcji Wykonawcy,

b) pracownicy Wykonawcy przed wejsciem na teren instalacji potwierdzajg pisemnie wejscie oraz wyjscie
w zeszycie na sterowni instalacji OPD.

Dyrektor/Kierownik dzialu OPD odpowiada za przygotowanie zeszytu wej§é i wyj§é pracownikéw Wykonawcy
wg wzoru w Zatgczniku nr 9.

W GK ORLEN Potudnie stosuje si¢ nastepujace rodzaje pisemnych zezwoler/polecen:

- zezwolenie diugoterminowe na prace remontowe,

- zezwolenie diugoterminowe na prace inwestycyjne,

— zezwolenie diugoterminowe na prace z uzyciem ognia otwartego dla obiektéw warsztatowych i statych
zapleczy firm wykonawczych

- zezwolenie jednorazowe na przeprowadzenie prac szczegélnie niebezpiecznych,

- zezwolenie jednorazowe na przeprowadzenie innych prac,

— polecenie wykonania pracy

- polecenie ha prace z uzyciem woézka jezdniowego.

Zezwolenia oraz polecenia wystawiajq i zatwierdzajg osoby wyznaczone przez Dyrektorow/Kierownikéw Dzia-
16w ponoszac peing odpowiedzialno$¢ za podanie prawidiowych danych wymaganych niniejszg instrukcja.
Kierownik obiektu odpowiada za zatwierdzenie i aktualizacje wykazow os6b upowaznionych do wystawiania
oraz zatwierdzania zezwolef: i poleceri (Poleceniodawcy oraz dopuszczajacy). Kazdy zmieniony wykaz nalezy
niezwltocznie przesta¢ do Dzialéw Informatyka oraz Stuzby BHP

Zezwolenie diugoterminowe na prace remontowe moze by¢ wydane na prowadzenie prac na wydzielonych
czesciach lub catych obiektach eksploatowanych, kompleksowo wylaczonych z ruchu, kompleksowo oproz-
nionych, odkazonych | odigczonych oraz w trwaty sposéb zabezpieczanych przed mozliwoscia wystapienia
zagrozenia pozarowego, wybuchowego i toksycznego. Teren prowadzonych prac remontowych musi by¢ w
jednoznaczny sposob wydzielony i oznakowany.

Zezwolenia dlugoterminowe na prace inwestycyjne mozna wydawaé na okre$lony zakres prac prowadzony
przy budowie, montazu urzadzen i obiektéw na terenach nieeksploatowanych lub na wydzielonych czesciach
badz w sasiedztwie instalacii i urzgdzen bedacych w eksploatacii.

Dia wszystkich prac wymienionych w punkcie 2.3 oraz nieobjetych zezwoleniami okreslonymi w punktach 3.4.
i 3.5 niniejszej instrukcji nalezy wydawat zezwolenia jednorazowe/polecenia wykonania pracy.
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3.8 W przypadku kiedy jednoczesnie w tym samym miejscu wykonujg prace rézni Wykonawcy (dotyczy réwniez
Podwykonawcow danego Wykonawcy) nalezy wyznaczy¢ Koordynatora sprawujacego nadzér nad bezpie-
czenistwem i higieng pracy wszystkich pracownikéw oraz okresli¢ zasady wspoipracy pomiedzy Pracodaw-
cami.

3.8.1. Minimalny zakres wspdlpracy musi obejmowaé okresowe spotkania Koordynatora z wyznaczonymi pracow-
nikami Wykonawcéw i Stuzbg BHP ORLEN Potudnie S.A.

3.8.2. Spotkanie inicjujgce organizuje Kierownik obiektu na terenie, ktérego beda prowadzone prace. Podczas spo-
tkania nalezy wspoinie wyznaczy¢ Koordynatora i przedstawicieli Wykonawcéw odpowiedzialnych za prowa-
dzenie prac oraz udziat w spotkaniach majgcych na celu omawianie zagadnieri bhp oraz podpisa¢ ,Porozu-
mienie” wg zalgcznika nr 8.

3.8.3. Kierownik obiektu, na kiérego terenie bedg prowadzone prace lub osoba przez niego wyznaczona wysyla
skan ,Porozumienia” wraz z informacjg o terminach spotkan do pracownikéw Stuzby BHP.

3.8.4. ,Porozumienie” moze podpisac:
- ze strony ORLEN Potudnie S.A. Kierownik obiektu na terenie, ktérego beda prowadzone prace.
- ze strony Wykonawcy osoba kierujgca pracownikami (posiadajgca aktualne szkolenie okresowe bhp dla
kierujgcych pracownikami) wskazana w umowie do nadzoru nad pracami.

3.8.5. W przypadku wejScia na teren prac dodatkowych Wykonawcéw nalezy ich poinformowaé o podpisanym Poro-
zumieniu i wyznaczonym Koordynatorze. Kazdy nowy Wykonawca akceptuje weczes$niej zawarte Porozumienie
wyznaczajac swojego przedstawiciela.

3.9 System informatyczny dla polecen oraz zezwolen jednorazowych.

3.9.1 Zezwolenia jednorazowe oraz polecenia wystawiane sg w wersji elektronicznej w systemie ASCENT zgodnie
z zasadami opisanymi w pkt. 6 i 7. W sytuacjach awaryjnych dopuszczalne jest wystawienie zezwole-
nia/polecenia tylko w wersji papierowej z uwzglednieniem zasad opisanych w pkt. 6 i 7.

3.9.2 Nadzér nad systemem informatycznym sprawujg pracownicy Dziatu Informatyka. Uprawnienia do systemu
nadawane sg przez pracownikéw Dziatu Informatyka zgodnie z wykazem oséb upowaznionych do wystawia-
nia zezwolen i polecen (Poleceniodawcy) przestanym przez Dyrektora/Kierownika zainteresowanego Dziatu.

3.8.3 Wystawiajgcy zezwolenie/polecenie w zakiadce systemu ASCENT ,Dokumenty/Obieg — workflow” edytuje w
zaleznosci od firmy/Dziatu:
[ polecenie wykonania pracy
= EM - polecenie wykonania pracy
= WEZT - polecenie wykonania pracy
B WEZJ - polecenie wykonania pracy
[0 zezwolenie wykonania pracy
B EM - zezwolenie wykonania pracy
B OPD ZT - zezwolenie wykonania pracy
® OPD ZJ - zezwolenie wykonania pracy

3.4 Spos6b numeracji zostaje narzucony przez system ASCENT w nastepujacy sposob:
dla Polecen
Nr kolejny/symbol firmy lub Dzialu/miesigc/rok: np.: 01/ WEZT/01/2019.
dia zezwolen
ZP/Nr kolejny/symbol firmy lub Dziatu/miesigc/rok: np.: ZP/01/WEZT/01/2019.
Rejestr elektroniczny nie zwalnia od prowadzenia rejestréw ,papierowych” polecen wykonania pracy (ko-
niecznos¢ potwierdzenia otrzymania polecenia). Nalezy zachowac jednolity system numeragiji.

3.9.5 W wyszukiwarce zezwoler/polecen osoby upowaznione majg dostep tylko do dokumentéw ze swojej firmy
lub Dzialu.
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41.2

41.4

4.2.

4.21

422

423

ZEZWOLENIE DLUGOTERMINOWE NA PRACE REMONTOWE
Zasady i tryb wydawania zezwole.

Zezwolenie dlugoterminowe na prace remontowe wystawia Kierownik obiektu lub wyznaczony pracownik, wg
ramowego wzoru stanowigcego zalgcznik nr 1 do niniejszej ,Instrukcji”. Zezwolenie zatwierdza Kierownik
obiektu lub wyznaczony pracownik Dziatu Utrzymanie Ruchu i Zarzadzanie Majgtkiem Produkcyjnym Kierow-
nik, Specjalista lil (Gtowny Mechanik) lub Dziatu Zarzgdzania Majatkiem Nieprodukcyjnym.

Podstawg do wystawienia zezwolenia i jego integraing czescig jest wniosek (Zatgcznik nr 3) okreslajacy
szczegblowe warunki bezpiecznego przeprowadzenia prac remontowych, przygotowany przez zainteresowa-
nego Kierownika obiektu lub powotany zesp6t specjalistow. O celowosci powotania i skladzie wymienionego
powyzej zespolu specjalistéw decyzje podejmuje zatwierdzajgcy zezwolenie.

Na podstawie zezwolenia dtugoterminowego na prace remontowe nie mogg by¢é wykonywane prace zalicza-
ne do prac szczegoinie niebezpiecznych. Prace takie mozna wykonywa¢ tylko na podstawie zezwolenia jed-
norazowego na wykonywanie prac szczegolnie niebezpiecznych.

Wystawione zezwolenia, przekazywane przez wystawiajgcego, otrzymuja:

a) wykonawcy robét,

b) Dzial Utrzymanie Ruchu i Zarzgdzanie Majgtkiem Produkcyjnym
c) Dziat Zarzgdzanie Majatkiem Nieprodukcyjnym

d) Uzytkownik obiektu,

e) Zakiadowa Straz Pozarna,

f) Sluzba BHP,

g) Inne zainteresowane Dzialy.

Wystawione zezwolenia diugoterminowe na prace remontowe przechowywane sg w Dziale, w ktérym byly
prowadzone prace, {gcznie z dokumentacjg remontowa.

Odpowiedziaino$¢ osob.

Zatwierdzajacy odpowiada za:
a) akceptacje podanych w zezwoleniu terminéw, wykonawcéw, zakresu wykonywanych prac,
b) co najmniej jednorazowg kontrole przebiegu prac okreslonych zezwoleniem,

Kierownik obiektu odpowiada za:

a) szczegblowe i prawidiowe przygotowanie propozycji warunkow realizacji prac remontowych,

b) zastosowanie wszystkich wyszczegélnionych w zezwoleniu warunkéw realizacji prac remontowych i de-
cyzje o rozpoczeciu robat,

c) szczegdlowe poinformowanie wykonawcow o warunkach pracy podanych w zezwoleniu, potencjalnych
zagrozeniach w miejscu wykonywania prac oraz sgsiednich urzadzeniach lub instalacjach stanowigcych
zagrozenie,

d) czuwanie nad bezpieczetistwem robét poprzez zapewnienie systematycznej kontroli przebiegu robot
i przerywanie prac, w sytuacji uzasadnionej, np. w przypadku zagrozenia lub niespeinienia warunkéw
okreslonych zezwoleniem,

Wykonawca pracy cdpowiada za:

a) Przygotowanie planu BiOZ lub IBWR.

b)  bezwzgledne przestrzeganie przepisow i zasad BHP, ppoz., ochrony $rodowiska oraz stosowanie bez-
piecznych metod pracy,
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c) stosowanie w peinym zakresie $rodkéw zabezpieczajgcych wyszczegoinionych w zezwoleniu,

d)  udzielanie pracownikom instruktazu o warunkach pracy oraz zagrozeniach stwarzanych przez sgsied-
nie urzadzenia lub instalacje,

e) dopilnowanie przeprowadzania przez pracownikGw oceny ryzyka za pomocg formularza LMRA,

f) nadzoér nad bezpiecznym wykonaniem prac przez podleglych pracownikéw,

g)  natychmiastowe przerwanie prac w przypadku zgtoszenia lub zauwazenia stanu awaryjnego, stwarza-
jacego zagrozenia,

h)  uporzadkowanie terenu po zakoriczeniu prac w zakresie uzgodnionym z uzytkownikiem obiektu.

ZEZWOLENIE DLUGOTERMINOWE NA PRACE INWESTYCYJNE

5.1 Zasady i tryb zezwolen.

5.1.1.

5.1.2

513

515

516

5.1.8

Zezwolenie diugoterminowe na prace inwestycyjne wystawia sie wg ramowego wzoru stanowiacego zatacz-
nik nr 1 do niniejszej ,Instrukcji”.

Podstawg do wydania zezwolenia jest wniosek (zatgcznik nr 3) przygotowany przez Dziat Przygotowanie
i Realizacja Inwestycji, zaakceptowany po zaopiniowaniu zainteresowanych stron przez osobe kierujacg
Dziatem, w ktérym prace beda wykonywane, zgodnie z zatgcznikiem nr 2 do niniejszej , Instrukcji”.

Przygotowany wniosek przesyla upowazniony pracownik Dziatu Przygotowanie i Realizacja Inwestycji w celu

zaopiniowania do:

a) Kierownikéw obiektow sgsiadujacych z placem budowy w promieniu do 100 m,

b) Stuzby BHP,

c) Zakladowej Strazy Pozarnej,

d) Dzialu Bezpieczenstwo, Infrastruktura Krytyczna i Kontrola Wewnetrzna,

d) odpowiednich stuzb odpowiedzialnych za utrzymanie uzbrojenia terenu robét (np. kable elektryczne, ru-
rociagi wodne, kable teletechniczne, $wiatlowdd, kanalizacja magistralna, zabezpieczenia ppoz.).

Uzytkownik terenu, na ktérym prowadzone beda prace inwestycyjne lub Dziat Przygotowanie i Realizacja
Inwestycji, po otrzymaniu zaopiniowanego wniosku przygotowuje zezwolenie uwzgledniajac warunki i opinie
W nim zawarte.

Zezwolenie zatwierdza Kierownik obiektu lub Kierownik Dziatu Przygotowanie i Realizacja Inwestycii.

Wystawione zezwolenia, przekazywane przez wystawiajacego, otrzymuija:

a) wykonawcy robdt,

b) Dziat Utrzymanie Ruchu i Zarzadzanie Majatkiem Produkcyjnym

¢) Dziat Zarzgdzanie Majatkiem Nieprodukcyjnym

d) Uzytkownik obiektu

e) Zaktadowa Straz Pozarna,

f) Stuzba BHP

g) Inne zainteresowane Dzialy.

Podstawe rozpoczecia prac stanowi posiadanie zatwierdzonego zezwolenia i spetnianie zawartych w nim
warunkow.

Zezwolenie diugoterminowe jest wazne najdiuzej do kofica roku kalendarzowego. Uzyskanie zezwolenia na
rok nastepny wymaga analogicznego postepowania jak w punktach 5.1.1 do 5.1.7.
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5.2 Odpowiedzialno$é oséb.

5.2.1  Kierownik obiektu, w ktérym prowadzone s3 prace inwestycyjne oraz Kierownik Dziatu Przygotowanie i
Realizacja Inwestycji odpowiada za:

a)
b)
c)
d)

decyzje o wydaniu zezwolenia,

okreslenie prawidiowych i wystarczajgcych $rodkéw zabezpieczajgcych,

decyzje o sposobie i terminie wykonywania prac,

zapewnienie systematycznej kontroli przebiegu robét i przerywanie prac, w sytuacji uzasadnionej, np. w
przypadku zagrozenia lub niespetnienia okreslonych warunkow.

5.2.2 Wykonawcy rob6t odpowiadajg za:

a)
b)
c)
d)
e)
f)

9)

n)

Przygotowanie planu BiOZ lub IBWR,

bezwzgledne przestrzeganie warunkow okreslonych zezwoleniem,

wiasciwg organizacje rob6t i zapewnienie bezpieczefistwa i higieny pracy na placu budowy,
natychmiastowe przerywanie prac w przypadku zgtoszenia, badz zauwazenia stanu awaryjnego stwarza-
jacego zagrozenie,

sprawdzenie, czy sprzet i narzedzia sg technicznie sprawne i nalezycie zabezpieczone przed moziiwo-
$cig zainicjowania | rozprzestrzeniania sie pozaru,

znajomos$¢ przepiséw ppoz., obstugi podrecznego sprzetu gaéniczego oraz zasad postgpowania w przy-
padku powstania pozaru,

sprawdzenie przed przystgpieniem do prac, czy zostaly wykonane wszystkie zabezpieczenia, przewi-
dziane dla danego rodzaju prac,

sprawdzenie przed przystapieniem do prac, czy stanowisko zostalo zaopatrzone w odpowiednig ilosé
podrecznego sprzetu gasniczego,

rozpoczecie prac tylko po otrzymaniu pisemnego zezwolenia,

poinstruowanie pracownikéw o wymaganiach ppoz. obowigzujacych dla wykonywanego rodzaju prac,
przeprowadzanie oceny ryzyka za pomocg formularza LMRA

meldowanie bezposredniemu przelozonemu o zakoriczeniu prac oraz informowanie o ewentualnych fak-
tach zainicjowania ognia ugaszonego w czasie wykonywania prac,

dokiadne sprawdzenie stanowiska pracy i jego otoczenia po zakoriczeniu pracy w celu sprawdzenia, czy
podczas wykonywania prac nie zainicjowano pozaru,

wykonywanie wszelkich polecer przetozonych i organéw kontrolnych w sprawach zwigzanych z zabez-
pieczeniem ppoz. prac i czynno$ci pozarowo niebezpiecznych.

6. ZEZWOLENIE DLUGOTERMINOWE NA PRACE Z UZYCIEM OGNIA OTWARTEGO DLA
OBIEKTOW WARSZTATOWYCH | STALYCH ZAPLECZY WYKONAWCOW

6.1 Zasady i tryb wydawania zezwolen.

6.11 Zezwolenie diugoterminowe na prace z uzyciem ognia otwartego dla obiektow warsztatowych i statych zaple-
czy Wykonawcow wystawia Kierownik obiektu lub wyznaczony pracownik, wg ramowego wzoru stanowigce-
go zatacznik nr 2 do niniejszej ,Instrukeji”. Zezwolenie zatwierdza Kierownik obiektu lub wyznaczony pracow-
nik Dziafu Utrzymanie Ruchu i Zarzadzanie Majatkiem Produkcyjnym - Kierownik, Specjalista Il (Giéwny Me-
chanik).

6.1.2 Podstawg do wystawienia zezwolenia i jego integralng czescig jest wniosek (Zalacznik nr 3) okreslajacy
szczegolowe warunki bezpiecznego przeprowadzenia prac, przygotowany przez zainteresowanego Kierowni-
ka obiektu lub powotany zespét specjalistow. O celowosci powotania i skiadzie wymienionego powyzej zespo-
{u specjalistow decyzje podejmuje zatwierdzajacy zezwolenie.

6.1.3 Przygotowany wniosek przesyta Kierownik obiektu w celu zaopiniowania do:
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6.1.5

6.1.6

6.2.

6.2.1

6.2.2

6.2.3

~  Dyrektoréw/Kierownikéw obiektéw sasiadujacych z obiektem warsztatowym w promieniu do 100 m,
- Dziatu Utrzymanie Ruchu i Zarzgdzanie Majatkiem Produkcyjnym,

~ Dziat Zarzgdzanie Majatkiem Nieprodukcyjnym

—  Stuzby BHP,

-~ Zakladowej Strazy Pozarnej.

Uzytkownik terenu, na ktérym zlokalizowany bedzie warsztat lub Dziat Utrzymanie Ruchu i Zarzadzanie Ma-
jatkiem Produkcyjnym, po otrzymaniu zaopiniowanego wniosku przygotowuje zezwolenie uwzgledniajac wa-
runki i opinie w nim zawarte.

Na podstawie zezwolenia diugoterminowego na prace z uzyciem ognia otwartego dia obiektéw warsztato-
wych i stalych zapleczy firm wykonawczych nie mogg by¢ wykonywane prace poza wskazanym zaple-
czem/warsztatem. Prace takie mozna wykonywac tylko na podstawie zezwolenia jednorazowego.

Wystawione zezwolenia, przekazywane przez wystawiajgcego, otrzymuja:

- Wykonawca,

- Dziat Utrzymanie Ruchu i Zarzadzanie Majatkiem Produkcyjnym ilub Dziat Przygotowanie i Realizacja
inwestycji

~ Dziat Zarzadzanie Majatkiem Nieprodukcyjnym

- Uzytkownik obiektu,

— Zakladowa Straz Pozarna,

~  Sluzba BHP,

— Inne zainteresowane Dzialy.

Wystawione zezwolenia przechowywane sg w Dziale, na terenie ktérego zlokalizowany byt obiekt warsztato-
wy

Odpowiedzialnos¢ oséb.

Zatwierdzajacy odpowiada za:
- akceptacje podanych w zezwoleniu terminéw, zakresu wykonywanych prac,
~ kontrole przebiegu prac okresionych zezwoleniem.

Kierownik obiektu odpowiada za:

~ szczegblowe i prawidiowe przygotowanie propozyciji warunkoéw realizacji prac,

- szczegblowe poinformowanie wykonawcéw o warunkach pracy podanych w zezwoleniu, potencjalnych
zagrozeniach w miejscu wykonywania prac oraz sgsiednich urzadzeniach lub instalacjach stanowigcych
zagrozenie,

- czuwanie nad bezpieczenstwem robét poprzez zapewnienie okresowej kontroli przebiegu robét (zgodnie z
Instrukejg organizaciji i prowadzenia spaceréw bezpieczeristwa oraz wizyt kontrolnych i gospodarczych)
i przerywanie prac, w sytuacji uzasadnionej, np. w przypadku zagrozenia lub niespeinienia warunkéw
okreslonych zezwoleniem,

Wykonawca pracy odpowiada za:

- bezwzgledne przestrzeganie przepisow i zasad BHP i ppoz. oraz stosowanie bezpiecznych metod pracy,

- stosowanie w peinym zakresie Srodkéw zabezpieczajgcych wyszczegdlnionych w zezwoleniu,

- udzielanie pracownikom instruktazu o warunkach pracy oraz zagrozeniach stwarzanych przez sasiednie
urzgdzenia lub instalacje,

— dopilnowanie przeprowadzania przez pracownikéw oceny ryzyka za pomoca formularza LMRA,

- nadzér nad bezpiecznym wykonywaniem prac przez podleglych pracownikéw,
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- natychmiastowe przerwanie prac w przypadku zgloszenia lub zauwazenia stanu awaryjnego, stwarzaja-
€ego zagrozenia,
- uporzadkowanie terenu po zakoriczeniu prac w zakresie uzgodnionym z uzytkownikiem obiektu.

7. ZEZWOLENIA JEDNORAZOWE
7.1.  Wprowadza si¢ nastepujgce zasady wydawania zezwoleri pisemnych:

7.1.1. Zezwolenie jednorazowe wystawiane jest w systemie Ascent wg wzoru podanego w Zatgczniku nr 3 do ni-
niejszej .Instrukcji’.

7.1.2. Zezwolenie zatwierdza ,kierownik obiektu”. Prawo zatwierdzania majg réwniez podiegli mu pracownicy, wy-
mienieni w wykazie osdb upowaznionych do zatwierdzania zezwoleri jednorazowych.

7.1.3. Zezwolenie wystawia osoba podlegajgca ,kierownikowi obiektu”, wymieniona w wykazie os6b upowaznionych
do wydawania zezwolen jednorazowych.

7.1.4. Zezwolenie moze by¢ wydane na okres czasu trwania jednej zmiany. W przypadku robét o charakterze cig-
glym, osoby odpowiedzialne omawiajg sytuacje przy przekazywaniu zmiany.

7.1.5. Przy zmianie warunkéw lub oséb zwigzanych z realizacja prac okreslonych w zezwoleniu nalezy wydaé nowe
zezwolenie.

7.1.6. Jezeli warunki oraz osoby zwigzane z realizacjg prac nie ulegly zmianie, dopuszcza sig codzienng prolongate
zezwolenia, ale przez okres nie diuzszy niz siedem dni, od dnia w ktérym zezwolenie zostalo wystawione.
Prolongaty dokonuje ,kierownik obiektu” lub podiegly mu pracownik, wymieniony w wykazie os6b upowaznio-
nych do zatwierdzania zezwolefi jednorazowych.

7.1 7. Zezwolenie nalezy wystawi¢ w dwéch egzemplarzach:
e oryginat — wykonawca,
¢ kopia ~ jak w punkcie 7.7.

7.1.8. Osoba nadzorujgca ze strony wystawiajacego zezwolenie dokonuje sprawdzenia miejsca pracy pod wzgledem
wystepowania ewentualnych zagrozer spowodowanych wykonywang pracy i dokonuje adnotacji w punkcie
16 zezwolenia.

7.1.9. Po zakonczeniu pracy wykonawca zwraca oryginal zezwolenia osobie wystawiajgcej zezwolenie.

7.1.10. Wszystkie zezwolenia (oryginat i kopia) winny by¢ kolejno numerowane i przechowywane przez okres mini-
mum jednego roku u wydajgcego zezwolenie, stanowigc ewidencje wydanych zezwoler.

7.1.11. Zadnego punktu nie mozna zostawi¢ bez opisu. W punktach niewypelnianych nalezy uzyé zwrotéw ,nie doty-
czy” albo .nie wymaga®. Wszelkie skreslenia, podkreslenia, poprawki lub uzupelnienia muszg by¢ autoryzo-
wane podpisem.

7.1.12. Prace mogg by¢ rozpoczete po zatwierdzeniu zezwolenia oraz przygotowaniu miejsca prac tj. pomiaréw, nie-
zbednych zabezpieczet itp.

7.2 Wykonawca prowadzacy prace szczegoinie niebezpieczne zobowigzany jest opracowaé Instrukcje Bezpiecznego
Wykonania Rob6t (IBWR) przed przystapieniem do prac. Instrukcja musi by¢ dopuszczona przez Stuzbe BHP
ORLEN Potudnie S.A. przed rozpoczeciem prac.
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Minimalny zakres IBWR:

Informacja na temat planowanych prac,

Imiona i nazwiska os6b odpowiedzialnych za prace,

Terminy i miejsce wykonywania prac,

Lista pracownikéw zatrudnionych przy realizacji pracy

Analiza bezpieczeristwa zadania dia rodzajow prac, ktére majg by¢ wykonane.

Oceny nalezy dokona¢ z uwzglednieniem planowanej technologii wykonania prac oraz $rodkéw zarad-
czych planowanych do ograniczenia zagrozen. Opracowanie musi zawieraé konkretne rozwiazania
techniczne i organizacyjne, jakimi dysponuje wykonawca lub jakie planuje wprowadzi¢ podczas realizacji
robét,

Whplyw prac na otoczenie,

Wykaz zagrozen podczas realizowanych prac,

Ocena ryzyka zwigzanego z realizowanym zadaniem na rzecz ORLEN Poludnie S.A.,

Plan postgpowania w sytuacjach awaryjnych (w tym wykaz telefonéw alarmowych oraz instrukcje na
wypadek powstania pozaru i innego miejscowego zagrozenia na terenie Orlen Poludnie S.A.),

Wykaz wykorzystywanego sprzetu podczas realizacii prac,

wykaz stosowanych substancji i mieszanin chemicznych

Zataczniki: karty charakterystyk substancii niebezpiecznych stosowane podczas pracy.

Wystawiajgcy zezwolenie/polecenie musi zapoznaé sie z IBWR przed wystawieniem zezwolenia/polecenia.

7.3 Osoba wystawiajgca zezwolenie odpowiada za:

e & & ¢ o 3

decyzje o wydaniu zezwolenia,

decyzje o sposobie wykonania pracy,

dokiadne okreslenie czasu, miejsca, oséb wykonujacych prace, charakteru pracy, wystepujgcych
i przewidywanych zagroze,

podanie w zezwoleniu prawidiowych i niezbednych $rodkéw zabezpieczajgcych,

uzgodnienie warunkéw prowadzenia prac z wykonawca,

wyznaczenie 0sob nadzorujacych,

decyzje o rozpoczeciu pracy,

prowadzenie ewidencji wydanych zezwolefi (system ASCENT),

wyrywkowsg kontrole realizacji prac.

74 Nadzorujgcy ze strony wykonawcy odpowiada za:

bezwzgledne przestrzeganie zasad, przepiséw i bezpiecznych metod pracy,

przygotowanie i zastosowanie wszystkich wyszczegolnionych w zezwoleniu $rodkéw zabezpieczajacych
celem przygotowania miejsca pracy,

sprawdzenie, czy sprzet i narzedzia techniczne sg sprawne i wiasciwie dobrane,

przygotowanie i zastosowanie w peinym zakresie $rodkéw zabezpieczajgcych wyszczegdinionych w ze-
zwoleniu,

zabezpieczenie podleglych pracownikow w odpowiedni sprzet ochrony zbiorowej i indywidualnej,
udzielenie pracownikom instruktazu na temat:

- zakresu pracy oraz warunkéw wykonania pracy podanych w zezwoleniu,

- rodzaju zagrozen, jakie mogg wystgpic,

- niezbednych $rodkéw ochrony zbiorowej i indywiduainej oraz o sposobie ich stosowania,
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7.5

7.6.

- postepowania w przypadku wystapienia zagrozenia, pozaru, wybuchu lub uwolnienia substancji,
zgodnie z ,Instrukcjg postepowania na wypadek pozaru i innego miejscowego zagrozenia na terenie
ORLEN Poludnie S.A"

¢ dopilnowanie przeprowadzania przez pracownikéw oceny ryzyka za pomocg formularza LMRA

e nadzér nad bezpiecznym wykonywaniem prac przez podleglych pracownikow,

» natychmiastowe przerywanie prac w przypadku pojawienia si¢ jakichkolwiek watpliwosci lub zaistnienia
sytuacji nietypowej, zgloszenia lub zauwazenia stanu awaryjnego stwarzajacego zagrozenie, uslyszenia
sygnatu alarmowego oraz na wyrazne wezwanie dowolnej osoby,

*  uporzagdkowanie miejsca pracy (zdemontowanie rusztowania, usunigcie materiatéw, sprzetu, narzedzi,
odpadéw, Srodkow zabezpieczajacych),

e oddanie oryginatu zezwolenia wydajgcemu zezwolenie po zakoriczeniu prac,

» dokladne sprawdzenie po zakonczeniu pracy stanowiska i jego otoczenia pod wzgledem wystepowania
ewentualnych zagrozer spowodowanych wykonywang praca.

Nadzorujgcy ze strony wystawiajgcego zezwolenie odpowiada za:

»  wskazanie wykonawcy znajdujacych si¢ w poblizu urzadzes, instalacji, kanalizacji itp. stanowigcych za-
grozenie przy wykonywanych pracach,

* czuwanie nad bezpieczenstwem robét i natychmiastowe ich przerywanie w przypadku powstania stanéw
awaryjnych,

* natychmiastowe przerwanie robét i cofniecie zezwolenia w przypadku stwierdzenia niestosowania przez
wykonawce zaleceri okreslonych zezwoleniem,

o  kontrole rejonu robét po zakonhczeniu prac,

+  dokonywanie w wydanym zezwoleniu adnotacji o zakoriczeniu prac i usunieciu $rodkéw zabezpieczajg-
cych.

Na formularzu zezwolenia nalezy podac:
o  Nr kolejny zezwolenia,

¢ Punkt 1 - Miejsce wykonywania pracy — dokiadng lokalizacje miejsca pracy z podaniem wezia, poziomu,
nazwy i numeréw aparatéw, rurociggéw, estakady itp.

W przypadku realizaciji robét przez ta samg firme jednak w innym miejscu pracy nalezy wystawi¢ osobne
zezwolenie.

¢ Punkt 2 - Rodzaj i zakres wykonywanej pracy — dokladnie okreslony zakres pracy, kolejno§é operacji,
itp.
s  Punkt 3 - Firma wykonujgca prace - peing nazwe firmy.

e Punkt 4 - Czas pracy - date, przewidywang godz. rozpoczecia i zakoficzenia pracy (jest to okres waz-
nosci zezwolenia). W przypadku przediuzenia — w tabeli przediuzen - przewidywang godz. zakonczenia
prac oraz podpis i pieczatke przediuzajgcego.

¢ Punkt 5 - Nadzorujacy — osobg nadzorujgcg prace ze strony Wykonawcy oraz ze strony wydajgcego ze-
zwolenie. Osoba nadzorujgca musi posiada¢ szkolenie okresowe bhp dla oséb kierujgcych pracowni-
kami.
Koordynator — imig i nazwisko pracownika wyznaczonego przez Pracodawcow, ktérych pracownicy wy-
konujg jednoczesnie prace w tym samym miejscu.

« Punkt 6 - Wykonawca pracy — imiona i nazwiska wszystkich os6b wykonujacych prace, w przypadku
wiekszej ilo$ci pracownikow mozna dolgczyé osobny wykaz.

» Punkt 7 - Wystepujace i przewidywane zagrozenia — charakter i rodzaj zagrozenia (od remontowanego
urzgdzenia, jego otoczenia, obiektow sgsiadujgcych) z podaniem miejsc wystepowania,.
Mozna powota¢ si¢ na opracowany plan BiOZ lub IBWR pod warunkiem, ze:
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- BiOZ i IBWR opisujg wszystkie zagrozenia
- wystawiajacy zezwolenie zapoznat sie z planem BiOZ lub IBWR, nie wniést uwag i posiada ich kopie
(np. w wersji elektronicznej).

¢ Punkt 8 — Sposéb zabezpieczenia miejsca pracy — czynnosci i zabezpieczenia konieczne do wykonania
lub zapewnienia przed przystapieniem do prac, np. sposéb oprézniania, sposob i miejsce odigczenia,
zaslepienia, zakres i sposéb czyszczenia, spos6b przedmuchiwania, urzadzenia przeznaczone do wyla-
czenia spod napiecia, wykonanie dodatkowego o$wietlenia, montaz rusztowan, wykonanie nawiewu,
usuniecie lub zabezpieczenie materiatéw palnych (drewno, trawa), uruchomienie zraszania, pokrycie
piang itp., zabezpieczenie przylegtego terenu, niezbedne czynno$ci oraz srodki ostrzegajgce i zabezpie-
czajgce ludzi postronnych, sasiednie urzadzenia i teren, jak np. wygrodzenie miejsca pracy, wywiesze-
nie tablic ostrzegawczych, zabezpieczenie kratek $ciekowych i studzienek kanalizacyjnych, wykonanie
oston, kurtyn, stosowanie zraszania trawy, wstrzymywanie ruchu kolejowego, drogowego itp.,
Mozna powotaé sie na opracowany plan BiOZ lub IBWR pod warunkiem, ze:
- BiOZ i IBWR opisujg wszystkie wymagane sposoby zabezpieczen,
- wystawiajgcy zezwolenie zapoznat sie z planem BiOZ lub IBWR, nie wniést uwag i posiada ich kopie

(np. w wersji elektronicznej).

e  Punkt 9 - Srodki zabezpieczajace
a) Asekuracja — nalezy zaznaczy¢ jezeli jest konieczna,
- asekuracja ze strony ruchu tj. pracownika Dziatu OPD, na terenie kidrego wykonywane sg prace
tylko w przypadku bardzo niebezpiecznych prac,
~ planowanie asekuracji ze strony ZSP powinno by¢ wczesniej ustalone telefonicznie z ZSP,
— asekuracja ze strony Wykonawcy tj. pracownika Wykonawcy; musi by¢ zawsze zapewniona pod-
czas praz w zbiornikach.
b) Sprzet gasniczy — nalezy zaznaczy¢ jaki sprzet jest konieczny
c) Srodki ochrony indywiduainej — nalezy zaznaczy¢ jakie $rodki ochrony indywiduainej powinny by¢
uzywane
d) Inne - jezeli zachodzi konieczno$¢ zastosowania dodatkowych $rodkéw zabezpieczajgcych nalezy je
wymienic,
e) Czy nalezy opracowac IBWR? Dla wszystkich prac szczegélnie niebezpiecznych IBWR musi byé
opracowana.

e Punkt 10 - Wjazd pojazdu na teren instalacji — jesli dotyczy nalezy podaé nr rejestracyjny (lub inny), re-
jon i rodzaj wykonywanej pracy, rodzaj pojazdu oraz okresli¢ dodatkowe konieczne ograniczenia iflub
srodki ostroznosci.

e Punkt 11 — Odpowiedzialny za przygotowanie miejsca pracy, srodkéw zabezpieczajgcych ~ Imie i nazwi-
sko osoby odpowiedzialnej za przygotowanie miejsca pracy ze strony ruchu (pracownik Dziatu ORLEN
Potudnie S.A.). Przygotowanie i zabezpieczenie dotyczy tylko dziatars zwigzanych z technologig i specyfi-
kg danego Dziatu OPD.

«  Punkt 12 — Uzgodnienia — je$li konieczne nalezy zaznaczy¢ z kim,

Uzgodnienia sg wymagane w przypadku wplywu wykonywanych prac na urzadzenia, obiekty, instalacje
nielezace w gestii zatwierdzajgcego, np. konieczno$¢ dokonania przetgczen rurociggéw, pozbawienie
doplywu mediéw, odigczenie napigcia, prace w muldzie, na estakadach, nad torami kolejowymi, nad
drogami itp. Przed rozpoczeciem robét ziemnych nalezy uzyska¢ opinie odpowiednich stuzb odpowie-
dzialnych za utrzymanie uzbrojenia terenu roboét (np. kable elektryczne, rurociagi wodne, kable teletech-
niczne i sie¢ $wiatlowodowa, kanalizacja magistraina, zabezpieczenia ppoz.) oraz kierownikow obiektow
sgsiadujgcych.

e Punkt 13 - Wykonano analizy stezenia par cieczy, gazéw, pyléw — jezeli nie dotyczy nalezy zaznaczy¢.
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Wydajacy zezwolenie okreéla jaki rodzaj pomiaréw nalezy wykonac (czy dotyczy tylko 10% DGW lub/i
zawarto$ci tlenu lub/i NDS podajac nazwy par, gazéw wystepujacych w miejscu pracy), jak czesto nale-
zy wykona¢ pomiary (przed rozpoczeciem, w trakcie, pomiar ciagly, po zakoficzeniu).

Osoba dokonujaca kontroli analitycznej potwierdza pismem wykonawstwo analiz. Przekazuje nadzorujg-
cemu ze strony wystawiajgcego zezwolenie pisemne wyniki analiz. Raport z kontroli analitycznej do-
puszczajacej do prowadzenia prac jest zalgcznikiem do zezwolenia i stanowi jedng z podstaw rozpocze-
cia i kontynuowania pracy.

W przypadku pracy w zbiornikach i studzienkach kanalizacyjnych wydajacy zezwolenie wypetnia karte
wejscia do zbiornika (na podstawie Raportu z kontroli analitycznej) i zatwierdza podpisem. Karta
umieszczana jest w widocznym miejscu przed wejéciem do aparatu.

Pomiary nalezy przeprowadza¢ zgodnie z Instrukcjg OPD prowadzenia pomiaréw substancji niebez-
piecznych.

Punkt 14 - Za zastosowanie $rodkéw zabezpieczajgacych oraz organizacje pracy i przeprowadzenie in-
struktazu odpowiedzialny jest nadzorujgcy ze strony wykonawcy. Nalezy wpisa¢ imig i nazwisko; Nadzo-
rujacy akceptuje zezwolenie podpisem.

Punkt 15 — Zezwolenie wydat — nalezy wpisa¢ imig i nazwisko wystawiajacego zezwolenie oraz pracow-
nika upowaznionego do zatwierdzania zezwolen

Punkt 16 - godzing kontroli miejsca wykonywania prac i konieczno¢ oraz terminy kolejnych kontroli oraz
kto ich dokonuje.

Punkt 17 — godzine sprawdzenia miejsca realizacji prac po ich zakoriczeniu

Tabela przedtuzen — jezeli nie zmienily si¢ warunki lub osoby zwigzane z realizacjg prac okreslonych w
zezwoleniu mozna dokona¢ przedtuzenia zezwolenia na kolejny dziefi.

7.7. Wystawione zezwolenia otrzymuija:

a)
b)

c)
d)
e)
f)
9

wykonawcy robét (oryginat),

Dziat Utrzymanie Ruchu i Zarzadzanie Majatkiem Produkcyjnym (dopuszczaina forma elektroniczna bez
podpiséw),

Dziat Zarzgdzanie Majatkiem Nieprodukcyjnym

Uzytkownik obiektu,

Zakiadowa Straz Pozarna (dopuszczalna forma elektroniczna bez podpiséw),

Stuzba BHP (dopuszczalna forma elektroniczna bez podpiséw),

Inne zainteresowane Dzialy
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8 POLECENIA NA WYKONYWANIE PRAC PRZY URZADZENIACH | INSTALACJACH
ENERGETYCZNYCH

8.1 Na polecenie pisemne (Zatgcznik nr 6) nalezy wykonywaé:

8.1.3

prace w warunkach szczegélnego zagrozenia dla zdrowia i zycia ludzkiego, przy zastosowaniu odpowiednich
srodkow zabezpieczajacych zdrowie i 2ycie ludzkie, z wyjatkiem prac dopuszczonych do wykonywania bez
polecenia,

prace wykonywane przez pracownikéw nie bedacych pracownikami zaktadu prowadzacego eksploatacje da-
nego urzadzenia i instalacji, z wyjatkiem prac, dla ktérych czynnosci zwigzane z dopuszczeniem do pracy
ustalono odrebnie na pi$mie,

prace dla ktdrych prowadzgcy eksploatacje urzadzen i instalacji energetycznych lub Poleceniodawca uzna to
za niezbedne.

Wydawanie polece i dopuszczenie pracownikéw do wykonywania pracy nalezy do obowiazkéw upowaznio-
nych pracownikéw dozoru prowadzacych eksploatacje urzadzenia lub instalacji, przy ktérej ma by wykonana
praca.

W okresie wykonywania prac rozruchowych obowigzki okreslone powyzej spoczywajg na wykonawcy rozru-
chu lub przysztym uzytkowniku, jezeli zostata zawarta miedzy nimi umowa na pi$mie.

Na czas wykonywania prac remontowych lub modernizacyjnych przy nieczynnych urzadzeniach i instalacjach
energetycznych obowigzki okreslone powyzej moga by¢ przekazane wykonawcy tych prac, o ile obowigzki te
okreslono w zawartej z nim umowie na pi$mie.

8.2 Odpowiedzialno$¢ oséb

8.21

822

Prowadzacy eksploatacje (Dyrektor/Kierownik dzialu, w ktérym znajdujg sie urzadzenia energetyczne)
urzadzen i instalacji energetycznych jest obowigzany prowadzi¢ wykazy Poleceniodawcéw, dopuszczajgcych
i koordynujacych, okreslajace zakres udzielonego im upowaznienia — wykazy Poleceniodawcow i dopuszcza-
jacych sg ustalane na biezgco przez osoby nadzorujgce prace komérek organizacyjnych.

Prowadzacy eksploatacje urzadzen i instalacji energetycznych jest zobowigzany przekazywaé aktualne wy-
kazy do wszystkich dziatow, ktérych ten wykaz dotyczy, w tym réwniez Stuzbie BHP.

Poleceniodawca:

- ustala rodzaj polecenia (pisemne, ustne),

~ okresla zakres, rodzaj, miejsce i termin wykonania pracy,

— okresla wymagania dotyczace srodkow (m.in. nalezy dokfadnie okresli¢ wymagane $rodki ochrony indy-
widualnej jak okulary, gogle, $rodki ochrony stuchu, rodzaje masek, szelki bezpieczeristwa itp.) i warun-
kéw bezpiecznego wykonania pracy (zaréwno w strefie pracy jak i bezposrednim sasiedztwie) oraz spo-
sobu zabezpieczenia przeciwpozarowego prac niebezpiecznych pozarowo prowadzonych w strefach za-
grozenia pozarem lub wybuchem,

- wyznacza pracownikéw o odpowiednich kwalifikacjach, odpowiedzialnych za organizacje pracy, przygo-
towanie strefy pracy i wykonanie pracy, peinigcych funkcje:

- dopuszczajgcego - przez podanie stanowiska stuzbowego lub imiennie,
~ koordynujgcego (o ile uzna to za konieczne) -~ poprzez podanie stanowiska stuzbowego lub imiennie,
— hadzorujgcego lub Kierujgcego zespolem pracownikéw - imiennie,

- wyznacza liczbe pracownikéw skierowanych do pracy,

- okre$la planowane przerwy w pracy i wymagane warunki do spetnienia w czasie przerwy,

— prowadzi ewidencje polecen.
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8.2.3 Kierujacy zespolem pracownikow kwalifikowanych odpowiada za:

dobér pracownikéw o umiejetnosciach zawodowych odpowiednich do wykonania poleconej pracy,
sprawdzenie przygotowania strefy pracy i przyjecie jej od dopuszczajgcego, jezeli zostala przygotowana
wiasciwie,

zaznajomienie podlegtych pracownikow ze sposobem przygotowania strefy pracy, wystepujgcymi zagro-
zeniami w strefie pracy i w bezposérednim sgsiedziwie oraz warunkami i metodami bezpiecznego wyko-
nywania pracy,

zapewnienie wykonania pracy w sposéb bezpieczny,

egzekwowanie od czionkow zespolu stosowania wiasciwych $rodkéw ochrony indywiduainej, odziezy
i obuwia roboczego oraz wiasciwych narzedzi i sprzetu,

zapewnienie w strefie pracy wymaganego sprzetu pozarniczego w przypadku, gdy prowadzone prace
stanowig zagrozenie pozarowe,

nadzorowanie przestrzegania przez podleglych pracownikéw przepiséw bezpieczeristwa i higieny pracy
oraz ochrony przeciwpozarowej w czasie wykonywania pracy,

powiadamianie dopuszczajgcego o zakoriczeniu pracy lub przerwie w pracy

8.2.4 Kierujacy zespolem pracownikéw odpowiada za:

dob6r pracownikéw o umiejetnosciach zawodowych odpowiednich do wykonania poleconej pracy,
sprawdzenie strefy i przejecie jej, jezeli zostata przygotowana wiasciwie,

zapoznanie W sposob udokumentowany kazdego z czionkéw zespolu z wystepujacymi zagrozeniami w
strefie pracy i w jej bezposrednim sgsiedztwie oraz z metodami bezpiecznego wykonywania pracy, .
zapewnienie wykonania pracy w spos6éb bezpieczny,

egzekwowanie od czionkéw zespolu stosowania wiasciwych $rodkéw ochrony indywidualnej, odziezy
i obuwia roboczego oraz wiasciwych narzedzi i sprzetu,

zapewnienie w strefie pracy wymaganego sprzgtu pozarniczego w przypadku, gdy prowadzone prace sg
niebezpieczne pozarowo,

nadzorowanie przestrzegania przez podlegtych pracownikéw przepiséw bezpieczefistwa i higieny pracy
oraz ochrony przeciwpozarowej w czasie wykonywania pracy.

8.2.5 Czilonkowie zespotu pracownikéw odpowiadajg za:

wykonywanie pracy zgodnie z zasadami i przepisami bezpieczeristwa i higieny pracy, przepisami ochro-
ny przeciwpozarowej oraz poleceniami i wskazoéwkami kierujgcego zespolem lub Nadzorujgcego,
stosowanie narzedzi, odziezy ochronnej i roboczej oraz sprzetu ochrony indywidualinej, wymaganych
przy wykonywaniu danego rodzaju prac,

powiadamianie kierujgcego zespotem o koniecznosci przerwania pracy w razie braku mozliwosci jej wy-
konania zgodnie z zasadami i przepisami bezpieczenstwa i higieny pracy lub ochrony przeciwpozarowej,
nieopuszczanie strefy pracy bez zgody kierujgcego zespolem lub Nadzorujgcego.

W przypadku, gdy na jednym obiekcie energetycznym wykonuje prace jednocze$nie wigcej niz jeden
zesp6t pracownikdw, nalezy wyznaczyé koordynatora, jezeli Poleceniodawca uzna to za konieczne. Ko-
ordynatora wyznacza sie imiennie.

8.2.6 Koordynator:

ustala harmonogram prac uwzgledniajgcego zadania wszystkich zespotéw realizujgcych prace, jezeli
wymaga tego bezpieczefistwo lub technologia ich wykonywania,

zapewnia wspoélprace os6b Kierujgcych pracami zespoldw i 0s6b nadzorujacych te prace,

inicjuje spotkanie, na ktérym ustala si¢ czynno$ci zwigzane z dopuszczeniem do pracy,

ustala sposéb fgcznosci i sposobu alarmowania w sytuacji zaistnienia zagrozenia lub awarii.
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8.2.7 Koordynujacy:
— koordynuje prace, okreslone w poleceniu, z ruchem urzadzer i instalacji energetycznych (réwniez w
przypadkach, gdy przygotowanie strefy pracy zwigzane jest z wylgczeniem urzadzen bedacych w opera-
tywnym kierownictwie r6znych jednostek organizacyjnych), obejmujace w szczegéinoéci:

okresienie zakresu oraz kolejno$ci wykonywania czynnosci tgczeniowych, zwigzanych z przygotowa-
niem i likwidacjg strefy pracy, jezeli wymaga tego bezpieczeristwo lub technologia wykonywania
prac,

wydanie zezwolenia na przygotowanie, przekazanie i likwidacje strefy pracy,

ustalenie kolejnosci prowadzenia prac, przerwania, wznowienia lub zakoriczenia prac,

wydanie zezwolenia na uruchomienie urzadzen energetycznych, przy ktérych byla wykonywana pra-
ca, jezeli w zwigzku z jej wykonywaniem urzadzenia te byly wylgczone z ruchu.

8.2.8 Dopuszczajacy strefe pracy
— przygotowuje i przekazuje strefe pracy poprzez:

uzyskanie zezwolenia na dokonanie czynnosci gczeniowych,

wylaczenie urzadzen z ruchu, jezeli wymaga tego technologia Iub bezpieczenstwo wykonywanych
prac oraz zabezpieczenie tych urzadzen przed przypadkowym uruchomieniem lub doprowadzeniem
czynnikéw stwarzajgcych zagrozenie,

zastosowanie wymaganych zabezpieczer na wylaczonych urzadzeniach oraz sprawdzenie, czy zo-
staly usuniete czynniki stwarzajgce zagrozenie, takie jak: napigcie, cisnienie, woda, gaz, temperatu-
ra,

oznaczenie strefy pracy znakami bezpieczenstwa,

zapoznanie w sposob udokumentowany kierujgcego zespolem z zagrozeniami wystepujacymi w stre-
fie pracy i w jej bezposrednim sasiedziwie,

- dopuszcza do wykonywania pracy poprzez:

uzyskanie zezwolenia na dokonanie czynnosci faczeniowych,

wytgczenie urzadzen z ruchu, jezeli wymaga tego technologia lub bezpieczenstwo wykonywanych
prac oraz zabezpieczenie tych urzadzen przed przypadkowym uruchomieniem lub doprowadzeniem
czynnikéw stwarzajgcych zagrozenie,

zastosowanie wymaganych zabezpieczer na wylaczonych urzadzeniach oraz sprawdzenie, czy zo-
staly usuniete czynniki stwarzajgce zagrozenie, takie jak: napiecie, ci§nienie, woda, gaz, temperatu-
ra,

oznaczenie strefy pracy znakami bezpieczerstwa,

zapoznanie w sposob udokumentowany kierujacego zespolem z zagrozeniami wystepujacymi w stre-
fie pracy i w jej bezposrednim sgsiedztwie

- sprawdza wykonanie pracy,
- likwiduje strefe pracy po jej zakoriczeniu i powiadomienia o tym koordynujgcego.

8.292 Nadzorujacy:
— sprawdza przygotowanie strefy pracy i jej przyjecie od dopuszczajgcego, jezeli zostata przygotowana
wiasciwie,
~ zaznajamia nadzorowanych pracownikéw z warunkami bezpiecznego wykonania pracy,
- sprawuje ciggly nadzér nad pracownikami, aby nie przekraczali granicy wyznaczonej strefy pracy,
- powiadamia dopuszczajgcego o zakornczeniu pracy.

Nadzorujacy nie moze wykonywaé innych prac poza nadzorowaniem!
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8.2.10 Zasady iaczenia funkcji przy pracach na polecenie:

'Lp. |Funkcja 1 2 3 4 5 6 7

1 Poleceniodawca x |- |- tak |-  [tak |tak

2 Nadzorujgcy - [tk x - - - - -

3 Kierujacy zespotem - - x| ek - -

4 Koordynujacy ek |- - x . tak |-

5 D?pfuszczajacy/Przygotowujacy ) * o ] ] . . ] . —tak

miejsce pracy

6 Koordynator ek |- - - - Ix -]
7 Czlonek zespolu ak |- |- - [tek - x |

*dozwolone wylacznie przy technologii pracy pod napieciem

Nie jest dopuszczalne fqczenie wigcej niz dwéch funkcjit

8.3 Polecenie pisemne wykonania pracy — przepisy szczegotowe
8.3.1. Polecenie pissmne wykonania pracy powinno by¢ wystawione na prace wykonywane przez jeden zespét pra-

8.3.1

8.3.2

8.3.3

cownikéw w jednej strefie pracy kierujagcemu zespotem i przekazane dopuszczajgcemu.

Dozwolone jest wystawianie jednego polecenia pisemnego na takie same prace wykonywane przez jeden
zespot pracownikow kolejno w innych miejscach pracy, gdy zesp6i pracuje w tym samym czasie tylko w jed-
nym miejscu, a warunki bezpiecznego wykonania pracy sg takie same we wszystkich miejscach.

Strefa pracy dla prac wykonywanych w budynkach powinna byé¢ ograniczona do jednego pomieszczenia lub
strefy wyznaczonej w poleceniu. Poleceniodawca moze dopusci¢ wykonywanie prac przez jednego lub kilku
pracownikoéw zespotu w réznych pomieszczeniach, dokonujgc odpowiedniego zapisu w poleceniu. Wykonu-
jacy prace w r6znych pomieszczeniach powinni posiada¢ wazne $wiadectwo kwalifikacyjne.

Polecenie wykonania pracy jest wazne na czas okreslony przez Poleceniodawce.

- W razie potrzeby Poleceniodawca moze w poleceniu dokona¢ zmiany uprzednio podanych terminéw
wykonania pracy oraz zmiany liczby pracownikéw w skiadzie zespotu.

- W poleceniu pisemnym wykonania pracy zmiany terminéw i liczby pracownikéw, powinny byé odnoto-
wane w odpowiedniej rubryce.

~ Inne niz ww. zmiany lub poprawki w treSci polecenia sg zabronione.

Polecenia wykonania pracy powinny by¢ rejestrowane przez Poleceniodawce w rejestrze polecen.
Rejestr poleceri pisemnych powinien zawieraé:

— numer polecenia, date jego wystawienia i nazwisko Poleceniodawcy,

- obiekt, miejsce i rodzaj pracy,

- przewidywang date i godzing rozpoczecia oraz zakoriczenia pracy,

- stanowisko, nazwisko, date i podpis odbierajgcego polecenie.
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8.3.4 Dozwolone jest przekazywanie polecenia pisemnego $rodkami facznosci. W tym przypadku polecenie wypel-
nia sie w trzech egzemplarzach:

jeden egzemplarz wypeinia Poleceniodawca,
drugi i trzeci egzemplarz wypelnia przyjmujgcy polecenie.

Przy telefonicznym lub radiowym przekazaniu polecenia pisemnego na prace Poleceniodawca dyktuje tekst,
a odbierajgcy wypetnia blankiet polecenia, ktérego tre$¢ odczytuje Poleceniodawcey.

Po telefonicznym lub radiowym przyjeciu polecenia pisemnego na wykonanie pracy zamiast podpisu Po-
leceniodawcy wpisuje sig jego imig i nazwisko, pod ktérym przyjmujacy dopisuje adnotacje “tekst przy-
jat" i sktada wiasnorgczny podpis. W przypadku jakichkolwiek watpliwosci, przyjmujacy nawigzuje tacz-
nos¢ z Poleceniodawca w celu sprawdzenia jego autentycznos$ci.

Po przyjeciu polecenia za posrednictwem poczty elektronicznej (w sieci komputerowej wewnetrznej lub
poprzez sie¢ Internet) przyjmujacy dokonuje wydruku polecenia w dwéch egzemplarzach (dla dopusz-
czajgcego i kierujacego zespotem) i za pomocq tgcznoéci radiowej lub telefonicznej sprawdza jego au-
tentyczno$¢ oraz dokonuje podpisu jak przy telefonicznym przyjeciu polecenia.

8.3.56 Polecenia pisemne wykonania pracy otrzymuja:

Dopuszczajgcy,

Kierujgcy zespotem,

Koordynator (dopuszczalna forma elektroniczna bez podpiséw),

Dziat Utrzymanie Ruchu i Zarzgdzanie Majatkiem Produkcyjnym (dopuszczalna forma elektroniczna bez
podpiséw),

Zakiadowa Straz Pozarna (dopuszczaina forma elektroniczna bez podpis6w),

Stuzba BHP (dopuszczalna forma elektroniczna bez podpisow),

Inne zainteresowane Dzialy.

8.3.6 Polecenia pisemne przechowuje Poleceniodawca przez okres 30 dni od daty zakoriczenia pracy.

8.4 Zasady przygotowania stref pracy, dopuszczania do pracy oraz wykonywania i zakanczania prac opisane sg w
Instrukgji 1-2/NBI organizacji bezpiecznej pracy przy urzadzeniach energetycznych.
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9 STOSOWANIE JEDNOCZESNIE ZEZWOLEN JEDNORAZOWYCH ORAZ POLECEN WY-
KONANIA PRACY

Prace wykonywane przy urzadzeniach i instalacjach elektroenergetycznych znajdujgcych sie na instalacjach produk-
cyjno-technologicznych ORLEN Poludnie S.A. sg prowadzone na podstawie zezwolefi jednorazowych zgodnie z pkt.
7 oraz poleceni pisemnych wykonania pracy zgodnie z pkt. 8.

10 POLECENIA PISEMNE NA PRACE TRANSPORTOWE

Polecenia Pisemne na prace transportowe nalezy stosowa¢ zgodnie z wytycznymi Instrukcji bezpieczerstwa prac
transportowych stosujgc formularz polecenia zgodny z Zatgcznikiem nr 7.

11 REAGOWANIE NA NIEPRAWIDLOWOSCI | WSTRZYMANIE REALIZACJI PRAC

11.1. Kazdy, kto zauwazy przypadki naruszenia obowigzujacych przepisow i zasad bezpieczeristwa i higieny pracy
oraz ochrony przeciwpozarowej przy realizacji prac na terenie ORLEN Potudnie S.A. jest zobowigzany zwréci¢ uwage
pracownikom winnym uchybie oraz niezwiocznie zawiadomi¢ osoby nadzorujgce realizacje prac. (Art. 211, pkt. 6
Kodeksu pracy).

11.2. W przypadku awarii stwarzajgcej zagrozenia wypadkowe lub razgcego naruszenia obowigzujgcych przepisow
i zasad bezpieczenistwa i higieny pracy oraz bezpieczefistwa pozarowego przez osoby zwigzane z wykonywang praca
nalezy natychmiast wstrzymac prace, poprzez cofnigcie (zatrzymanie) pisemnego zezwolenia/polecenia na ich wyko-
nywanie oraz niezwiocznie zawiadomi¢ osoby nadzorujgce realizacje prac.

11.3. Zatrzymanie czasowe prac moze nastapi¢ w zwiazku z przekroczeniem 10% DGW lub NDS oraz przy przekro-
czeniu stezenia tlenu powyzej 19,5% i ponizej 22,5% (monitoring staty).

11.4. Zatrzymane pisemne zezwolenie/polecenie nalezy przekaza¢ Zatwierdzajgcemu/Dopuszczajgcemu z pisemng
informacjg o przyczynach zatrzymania (odreczna notatka na zezwoleniu/poleceniu).

11.5. Prawo wstrzymania prac, realizowanych na podstawie zezwoler i polecert maja:
- Zatwierdzajgey zezwolenie oraz jego przetozeni wszystkich szczebli,
- Nadzorujacy,

- Asekurujgcy,

- Wykonawca,

- Poleceniodawca,

- Koordynujgey,

- Dopuszczajgey,

- Stuzba BHP,

- Uprawnieni pracownicy Zaktadowej Strazy Pozarnej,

- Inspektor Nadzoru nadzorujgey realizacje prac,

- Zaktadowy Spoleczny Inspektor Pracy,

- Kazda osoba, ktora zauwazy zagrozenie zycia lub zdrowia ludzkiego.

11.6. Decyzje o ponownym rozpoczeciu prac podejmuje Zatwierdzajacy zezwolenie lub Dopuszczajgcy do pracy (po-
lecenia), po catkowitym i bezwzglednym usunieciu stwierdzonych nieprawidtowosci.
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11.7. Sluzba BHP jest zobowigzana informowa¢ komoérki organizacyjne odpowiedzialne za podpisywanie umoéw
z Wykonawcami o przypadkach razacego naruszania obowigzujgcych przepiséw i zasad bezpieczefistwa i higieny
pracy oraz ochrony przeciwpozarowej przez Wykonawcéw na terenie ORLEN Potudnie S.A.

12 DOKUMENTY ZWIAZANE

Wykaz prac szczegbinie niebezpiecznych w ORLEN Poludnie S.A.
Instrukcja organizacji bezpiecznej pracy przy urzgdzeniach energetycznych
Instrukcja bezpieczeristwa prac transportowych

Instrukcja prowadzenia pomiardw substancji niebezpiecznych

Zeszyt wejsé i wyjsc

Pisemne polecenia i zezwolenia

Zawarte porozumienia pracodawcow

Ascent Workflow — rejestr wystawionych polecefi i zezwolen

LMRA, IBWR, BiOZ

13 ZALACZNIKI

Zalgeznik nr 1 — Wz6r zezwolenia diugoterminowego na prace remontowe lub inwestycyjne

Zatgeznik nr 2 —- Wz6r zezwolenia diugoterminowego na prace z uzyciem ognia otwartego dla obiektéw warsz-
tatowych i stalych zapleczy firm wykonawczych

Zatgcznik nr 3 — Wz6r wniosku o udzielenie zezwolenia diugoterminowego na prowadzenie prac inwestycyj-
nych/remontowych*

Zatacznik nr 4 — Wzér wniosku o udzielenie zezwolenia dlugoterminowego na prace z uzyciem ognia otwarte-
go dia obiektow warsztatowych i statych zapleczy firm wykonawczych

Zatgeznik nr & — Wz6r zezwolenia jednorazowego

Zatgcznik nr 6 — Wzér polecenia wykonania pracy

Zalgcznik nr 7 — Wz6r polecenia pisemnego na wykonywanie pracy z uzyciem wézka jezdniowego

Zataeznik nr 8 — Wzér ,Porozumienia” Pracodawcow.

Zatgcznik nr 9 — Wzor zeszytu wejsé i wyjsé
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Zatgeznik nr 1 - Wz6r zezwolenia diugoterminowego na prace remontowe/inwestycyjne

[ - Zezwolenie diugoterminowe na prace i i}

""'f: > ‘ remontowe/inwestycyjne*
EIED Potudnie [ -
Nr: Z dnia:

Termin waznosci zezwolenia:

Wykonawca rob6t:

Pieczatka komorki wystawiajgcej

Osoby wykonujace prace:

LI Ty T P P evnsasnn R T Ty T PR T PP YT P PP YOy

R e T T S

Nazwa urzadzen lub zespotéw objetych zezwoleniem:

.............................. fevssuiseatinnsennreisensInore e aesans B8 800 0 A s e O N E e O P he EN B E N N AN Gl s ean 9 an te e Y BP0 Ee N N IEE RSN ANT 000 VAN RS RRP TR
R e T T T T AT

B00 000900000008 00000900000u00000 00000 00000 P00 RTePET oINS euleaneen oY ssANY RSN ON IO RS RADASS NS Sassea00dB0dREs R T

Dozwolony zezwoleniem zakres prac remontowych;

R T L L T T P T T P P T T P P P, FSesanssnevansesessansencrscarans oo venvasernses

R e T T T T PO

Ll idebdddehebidileleldebdebe el et A A e L L I LI T T eseseessacas

Ustalenia podane w zaiqcznikach przyjatem do wnadomoéc: i bezwzglednego przestrzegama

aaEesasareressssstEtiserarrsoucrsent L T Yy P R TR T Y TRV PP TP PP seseseserocene B T T R T P T TR T P Tar

- _ Data __imig i nazwisko przedstawiciela wykonawcy podpis
Zataczniki:

L ittt s a et vassex e ans e eneses s s R e ok 88 SR 058 448 $4 88 48 51 458848 448444503 408 RS 494 808 048408 £RASA1 R 01208 01 104 S04 08044008008 201 0 vemO m e e
3. e

Stwierdzam wykoname ustalert ujetych w zalqczmkach okreélajacych bezpieczne warunki prowadzenia praci
wnioskuje o dopuszczenie do ich rozpoczecia:

seemRBustIsecasss s tssrennsanrrtees D T T P T T P

Data pleczatka i podpis wysuwiajqcego
Zatwierdzam:

o Data - S . pieaatka i podprs zatwnerdzajqceg_
*) niepotrzebne skreslic
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Zatgcznik nr 2 - Wz6r zezwolenia diugoterminowego na prace z uzyciem ognia otwartego dla obiektéw warsztato-
~ wych i stalych zapleczy firm wykonawczych

Zezwolenie dtugot_e;'ﬁl_ii;owe na prace z uzyciem ognia o -
otwartego dla obiektéw warsztatowych i stalych zapleczy |
Nr: Z dnia:
Termin waznosci zezwolenia:
Wykonawca prac: Pieczatka komérki wystawiajace]

Osoby wykonujace prace (nalezy wymieni¢ wszystkich pracownikéw lub dotaczyé liste):

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

...................................................................................................................................................................................................

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Dozwolony zezwoleniem zakres prac z uzyciem ognia otwartego:

Ustalenia podane w zatacznikach przyjatem do wiadomodci i bezwzglednego przestrzegania:

-----------------------------------------------------------------

s Data T ——— - gpodpls 7
Zataczniki:

1. Plan sytuacyjny

2.
3.

B st e e s st a srs R ste sea seR eSS SRR SOR ORERS 200 sut S0 R RRY SAt SRR aRE BT 400 081 SaR 0N EOR SRS BaL 018 088 S84SR 0nmrn et 2reene mes semaeommEeD See S sem een sne et sae sen

' Stwierdzam wykonanie ustalen u_je_ty_c_h_v@) ;éiq_cz;iﬁch okEéiajqcych bezpieczne warunki pﬁw_aaer;ia prac i
whnioskuje o dopuszczenie do ich rozpoczecia:

Data pieczatka i podpis wystawlajacego
Zatwierdzam:

Data o o pieczatka i podpls zatwierdzajacego




INSTRUKCJA I/NBI/4 Str. 25/38
_ reall_zacj | prac _ Wydanie | Emitent; NBI
Poludnie | w oparciu o pisemne zezwolenia [pi;
i po'ecenia 29-09-2020 r. Nr egZ .........
Zatgeznik nr 3 — Wzér wniosku o udzielenie zezwolenia diugoterminowego na prowadzenie prac inwestycyj-
nych/remontowych* - -
[ Whiosek o udzielenie zezwolenia diugoterminowego
. na prowadzenie prac inwestycyjnych/remontowych*
Poludnie . ]
Nr: Z dnia:
Obiekt:
W okresie od: do: Pieczatka komérki wystawiajacej

Lokalizacja (doktadne okreslenie terenu prac inwestycyjnych/remontowych z uwzglednieniem odlegtosci od

obiektow i urzadzen bedacych w eksploatacji):

Zakres prac inwestycyjnych/remontowych*:

.................................... L T T T L T T T T T T O O PR

Sessiesscanstasrensusrtenaneaessran

Proponowane warunki i zalecenia:

Data piecze¢ i podpis wnioskujacego
Opinie i zalecenia:
L. ORLEN SEIWIS ..corivisietiesssnsessntessussminsssessnssneuss st srnsssens sarars sas senassass sns ses ses ans sns oesans saeses s4000s sms sesmenans senna sms soneres

2. Energomedia Sp. Z 0.0. .cccevernereeirnivnerrenas
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Zalgcznik nr 4 ~ Wzér wniosku o udzielenie zezwolenia dlugoterminowego na prace z uzyciem ognia otwartego dia
obiektéw warsztatowych i stalych zapleczy firm wykonawczych

Whiosek o udzielenie zezwolenia d{ugote;minowego
ha prace z uzyciem ognia otwartego dla obiektéw
warsztatowych i stalych zapleczy

Nr: Z dnia:

Obiekt:

W okresie od: do:

o Pieczatka komdrki wystawiajacej

_Laalfiz’acﬁja warsztatu {naleiy dotaczy¢ plan sytuacyjny): 7
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Zalgceznik nr 6 — wzér polecenia wykonania pracy

Wypelnlé czyteinte. Poprawki w lekéce niedozwelone,
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Zalgcznik nr 7 — wzér polecenia pisemnego na wykonywanie pracy z uzyciem wézka jezdniowego

]
EITE0 Potudnie

Rumer polecenid ..o,
Nrkolojnyfsymbot driotu/miesiaafrok

F&mm&evﬁwﬁumhmmﬂwd}mﬁmﬁ wystapienia sxzepiinego zagrodenia dh
mumm,mxwmmmwmzmm
lezdriowego

Imie, nazwisko i stanowisko stuzbowe aséb odpowiedzialnych za organizacje pracy
1.
2.
3.
imig, nazwisko i stanowisko sfuzbowe oséh odpowiedzialnych za wykonanie pracy

ket a8 3 5838 e 1150 s e e e

2.

3.

Zakres | miejsce wykonania poleconych prac:

Warunki I Srodki ochronne niezbedne do zapewnienia bezpiecznego przygotowania | wykanania
poleconych prac, w tym Srodki ochrony indywidualne]:

Termin rozpoczecia prac:

Termin zakofczenia prac:

Przerwy w wykonywsniu prac:
Data ad Dz

Patipls organatora P faatwierdafgmegs r.nu
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Zatgcznik nr 8 — wzoér ,Porozumienia”
POROZUMIENIE

w sprawie wsp6tpracy pracodawcéw

Na podstawie przepiséw art. 208 Kodeksu Pracy, W dniu .......u..eececceceers W aneeeeeeerenevesssssssonme s pracodawcy:

------------------------

Zawierajq porozumienie nastepujgcej tresci:
§1

Pracodawcy stwierdzajg zgodnie, ze ich pracownicy wykonujg jednoczeénie pracg w tym samym miejscu, tj. w

§2

Pracodawcy zobowigzuja sie wspbipracowac ze soba w zakresie i w celu zapewnienia pracujgcym w miejscu pra-

cownikom bezpiecznych i higienicznych warunkéw pracy.
§3

1. Pracodawcy  odwiadczaja, ze  wspdinie ustalajg  koordynatora  porozumienia w  osobie
cneen e s, ZWANEEO dalej "koordynatorem".
2. Koordynator, o ktérym mowa w ust. 1, sprawowaé bedzie nadzér nad warunkami pracy w miejscu pracy oraz

przestrzeganiem przepiséw i zasad BHP przez wszystkich zatrudnionych w miejscu pracy pracownikéw.
§4

Koordynatorowi przystuguje prawo:

a) kontroli wszystkich pracownikéw w miejscu pracy,

b) wydawania polecent w zakresie poprawy warunkéw pracy i przestrzegania przepiséw i zasad BHP oraz ochrony
przeciwpoiarowej,

) uczestniczenia w kontroli stanu bezpieczeristwa i higieny pracy,

d) wystgpowania do poszczegélnych pracodawcéw z zaleceniem usuniecia stwierdzonych zagrozeti oraz uchybien
w zakresie BHP,

e) niezwlocznego wstrzymania pracy maszyny lub urzadzenia w razie wystgpienia bezposredniego zagrozenia
zycia lub zdrowia pracownika lub innej osoby,

f) niezwlocznego odsuniecia od pracy pracownika zatrudnionego przy pracach wzbronionych,
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g) niezwlocznego odsuniecia od pracy pracownika, ktéry swoim zachowaniem lub sposobem wykonywania pracy
stwarza bezposrednie zagrozenie dla Zycia lub zdrowia wiasnego lub innych oséb.
§5

Pracodawcy ustalaja nastepujace zasady wspéidziatania i sposoby postepowania, w tym réwniez w przypadku za-

grozef dla zdrowia lub Zycia pracownikéw:

1. Przed nawiazaniem wspétpracy, a w jéj trakcie raz na tydzieri, wedtug ustaler Stron, organizowane bedg spo-
tkania upowaznionych przedstawicieli Pracodawcéw, w celu oméwienia zagadnieri dotyczacych zagrozen oraz
bezpieczeristwa pracy.

2. W razie zaistnienia wypadku przy pracy pracownika ustalenia okolicznoéci i przyczyn wypadku dokonuje zespé6t
powypadkowy powotany przez pracodawce poszkodowanego pracownika. Ustalenie przyczyn i okoliczno$ci
wypadku odbywac si¢ bedzie w obecnosci Koordynatora oraz Stuzby BHP ORLEN Potudnie S.A.

§6
Dziatalno$¢ Koordynatora trwa tylko w czasie, gdy prace w tym samym miejscu wykonuja pracownicy réznych wy-

konawcéw.
§7

1. Wszelkie zmiany niniejszego Porozumienia wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
2. Porozumienie sporzgdzono w .................. jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze Stron.

3. Porozumienie wchodzi w zycie z dniem podpisania i obowiazuje do czasu zakoriczenia przez pracownikéw Pra-

codawCOw jednOCZesNEgO WYKONYWANIA PrACY W ...oocwruureeseeererersusensns essssossnssemssssoserssessmseesseeseesmesesseesens s s
Koordynator s siins sssesssessssisaseess sseesseseesesssassseesmssn s ees
Imig | nazwisko data podpis
Wykonawca imig | nazwisko przedstawiciela data podpls
Wykonawca Imig | nazwisko przedstawiciela data podpis

......................................

Wykonawca Imig | nazwisko przedstawiciela data podpls
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14 ROZDZIELNIK
Lp. ] Komérka organizacyjna Nriegzj Pot;:i’:li':::nle
1. Produkcja Estréw i Gliceryny 1.
2, Parafiny : 2.
3. Energetyka E 3.
4. Przerdb Ropo;r;;mdnych _ 4,
5. Przerob Ropopochodnych i Asfaltéwi 5,
6. Rozpuszczalniki o 6.
7. Regeneracja Olejow Przepracowanych_ a . 7. .
8. Glikol ' 8. _ ]
9. Utrzymanie Ruchu i Zarzadza;e Majatkiem Produkc;;wym 9.
10. | Utrzymanie Ruchu i Zarzadzanie Majgtkiem Nieprodukcyjnym 10. o
11. | Przygotowanie i Realizacja Inwestycji 11.
12. | Zarzadzanie Projektami i Procesami 12.
13. | Gospodarka Wodno-Sciekowa 13.
-*1;.- | O::;xrona Srodowiska : _ 147.
15. | BHP i Ochrona Informacii 15. -
16. | Zakladowa Straz Pozarna 16.
17. | Technologia i Rozwoj _ 17. _ |
18. | Komunikacja i PR 18. 7
19. | Zakupy i zaopatrzenie 19.
_2-0 Bezpieczeristwo, Infrastruktura Krytyczna i Kontrola We;neTrzna 20. ]
| 21. | Informatyka i Cyberbezpieczenstwo 21. N ]
22. | Systemy Zarzadzania _ 22, .
23. | Gléwny Inzynier — Zakiad Trzebinia o 23. -
24. | Giéwny lnzyfnier - _Zak#ad Jedlicze ) —-—--_ 24. J 7 ]
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